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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 

Целями преддипломной практики являются изучение нормативно-правовых и 

организационных основ деятельности органов государственной власти и органов местного 

самоуправления, изучение структуры органов различных ветвей государственной власти, 

её субъектов; органов, осуществляющих местное самоуправление, знакомство со 

способами и средствами осуществления ими властных полномочий; изучение конкретной 

проблемы государственного и муниципального управления 

В процессе преддипломной практики студент обязан выполнить следующие 

задачи: 

1.Изучение нормативно-правовой основы деятельности органов государственной 

власти и органов местного самоуправления. 

2.Изучение организационной структуры, функций, задач деятельности органов 

государственной власти и органов местного самоуправления. 

3.Сбор и систематизация данных, характеризующих развитие социально-

эконмических явлений; 

4. Овладение методиками описания, анализа данных разного рода, 

прогнозирование процессов и отношений на основе данных;  

5. Развитие навыков участия в организации управленческих процессов, в том числе 

в органах государственной власти и органов местного самоуправления;   

6. Развитие практических навыков обработки текстов (в части анализа, участия в 

подготовке и написании), законодательных актов, делопроизводственной документации, 

архивных данных;  

7. Развитие навыков написания текстов разной направленности, но на высоком 

профессиональном уровне (пояснительные/аналитические записки, обзоры научных 

текстов и рецензии на них, переводы научных текстов, научные тексты). 

2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОПОП ВО 

Преддипломная  практика входит в блок Б2 «Практики» ОПОП ВО по 

направлению подготовки 38.03.04. «Государственное и муниципальное управление» 

бакалавриата .  

Преддипломная практика в восьмом семестре основана на компетенциях, 

формируемых дисциплинами, преподаваемыми на 1-4 курсах обучения: Введение в 

специальность, Основы государственного и муниципального управления, Экономический 

анализ, инвестиционный анализ, Математические методы в экономике и управлении, 

Статистика, принятие и исполнение государственных решений, муниципальное хозяйство 

и право и других специальных дисциплинах.  

Формирование компетенций, происходящее во время прохождения преддипломной 

практики, позволит качественнее подготовиться к выполнению выпускной 

квалификационной работы.  
 

По итогам прохождения практики, студент должен: 

 Знать:  

-  особенности конституционного строя, правового положения граждан, форм 

государственного устройства, организации и функционирования системы органов 

государства и местного самоуправления в России; сущность и содержание основных 

понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений в 

административном, гражданском, трудовом, муниципальном праве;  

-  основные понятия, теории общего менеджмента; принципы развития и 

закономерности функционирования организации; типы организационных структур, их 
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основные параметры и принципы их проектирования; основные бизнес-процессы в 

организации;  

 современные технологии государственного управления и методы принятия 

государственных решений; функции, задачи, основные административные процессы и 

принципы их регламентации современного государственного и муниципального 

управления; роли, функции и задачи современного государственного и муниципального 

служащего; Уметь:  ориентироваться в системе законодательства и нормативных 

правовых актов, регламентирующих сферу профессиональной деятельности;  

 ставить цели и формулировать задачи, связанные с реализацией 

профессиональных функций;  

 диагностировать этические проблемы и применять основные модели принятия 

этичных управленческих решений;  

 разрабатывать технико-экономические обоснования и определять эффективность 

проектов;  

 оперировать юридическими понятиями и категориями; анализировать 

юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения, анализировать, 

толковать и правильно применять правовые нормы, принимать решения и совершать 

юридические действия в точном соответствии с законом.  

Владеть:  

 методами реализации основных управленческих функций (принятие решений, 

организация, мотивирование и контроль);  

 навыками использования информационных технологий;  

 навыками эффективной деловой письменной и устной коммуникации.  

3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПРИ 

ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ СТУДЕНТАМИ, СООТНЕСЕННЫХ С 

ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОПОП ВО 

Преддипломная практика ориентирована на исследование проблем системы 

государственного и муниципального управления в РФ, а также эффективности внедрения 

стандартов менеджмента качества и управления персоналом на государственной и 

муниципальной службе РФ. 

Успешное прохождение практики открывает перспективы для замещения по 

конкурсу вакантной должности в органах государственного и местного самоуправления.  

 

Процесс прохождения практики направлен на формирование следующих 

компетенций: 

ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ОПК-4; ОПК-5; ОПК-6; ОПК-7; ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-4; 

ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8 

 

Код и наименование реализуемой 

компетенции 

Перечень планируемых результатов 

прохождения практики, соотнесенных с 

индикаторами достижения компетенций 

ОПК-1 Способен обеспечивать 

приоритет прав и свобод 

человека; соблюдать 

нормы законодательства 

Российской Федерации и 

служебной этики в своей 

профессиональной 

деятельности 

ИД-1 

ОПК-1 

Знает нормы служебной этики и 

базовых правил 

поведения государственного или 

муниципального служащего 

ИД-2 

ОПК-1 

Умеет формулировать и формализовать 

профессиональные задачи, 

демонстрирует способность 

обеспечивать приоритет прав и свобод 
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человека с учетом норм 

законодательства 

ИД-3 

ОПК-1 

Владеет навыками решения 

прикладных задач посредством 

применения 

имеющихся знаний экономической 

теории 

ОПК-2 Способен разрабатывать и 

реализовывать 

управленческие решения, 

меры регулирующего 

воздействия, в том числе 

контрольно-надзорные 

функции, 

государственные и 

муниципальные 

программы на основе 

анализа социально-

экономических 

процессов; 

ИД-1 

ОПК-2 

Знает методы сбора, обработки и 

анализа данных, необходимых для 

решения поставленных управленческих  

задач, осуществления контрольно-

надзорных функций, разработки 

государственных и муниципальных 

программ 

ИД-2 

ОПК-2 

Умеет осуществлять сбор, обработку и 

статистический анализ данных, 

необходимых для решения 

поставленных управленческих задач, 

необходимых для решения 

поставленных управленческих  задач, 

осуществления контрольно-надзорных 

функций, разработки государственных 

и муниципальных программ 

ИД-3 

ОПК-2 

Имеет практический опыт  

использования современного 

инструментария для осуществления 

сбора, обработки и анализа данных, 

необходимых для решения 

поставленных управленческих задач, 

необходимых для решения 

поставленных управленческих  задач, 

осуществления контрольно-надзорных 

функций, разработки государственных 

и муниципальных программ 

ОПК-3 Способен анализировать и 

применять нормы 

конституционного, 

административного и 

служебного права в 

профессиональной 

деятельности; 

использовать 

правоприменительную 

практику 

ИД-1 

ОПК-3 

Знает нормы конституционного, 

административного и служебного 

права в профессиональной 

деятельности 

ИД-2 

ОПК-3 

Умеет использовать нормы 

конституционного, административного 

и служебного права в 

профессиональной деятельности, 

использовать правоприменительную 

практику 

ИД-3 

ОПК-3 

Владеет методами использования 

нормы конституционного, 

административного и служебного 

права в профессиональной 

деятельности, в деятельности 

органа государственной власти и 

органа местного самоуправления. 
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ОПК-4 Способен разрабатывать 

проекты нормативных 

правовых актов в сфере 

профессиональной 

деятельности, 

осуществлять их 

правовую и 

антикоррупционную 

экспертизу, оценку 

регулирующего 

воздействия и 

последствий их 

применения; 

ИД-1 

ОПК-4 

Знает базовые положения и категории 

нормативных 

правовых актов, регулирующих 

профессиональную деятельность 

применительно к системе 

государственного и муниципального 

управления, а также 

правовых основ государственного и 

муниципального управления. 

ИД-2 

ОПК-4 

Умеет грамотно и корректно 

анализировать и применять правовые 

нормы в практической 

профессиональной деятельности, 

осуществлять их правовую и 

антикоррупционную экспертизу, 

оценку регулирующего воздействия  

последствий их применения 

ИД-3 

ОПК-4 

Владеет навыками работы с правовыми 

актами в области 

государственного и муниципального 

управления, принятыми на всех 

уровнях власти, навыками проведения  

антикоррупционной экспертизы, 

оценки регулирующего воздействия  

последствий их применения 

ОПК-5 Способен использовать в 

профессиональной 

деятельности 

информационно-

коммуникационные 

технологии, 

государственные и 

муниципальные 

информационные 

системы; применять 

технологии электронного 

правительства и 

предоставления 

государственных 

(муниципальных) услуг 

ИД-1 

ОПК-5 

Знает современные информационные 

технологии и программные средства, 

используемые в органах 

государственной власти и органах 

местного самоуправления, при 

предоставлении государственных и 

муниципальных услуг 

ИД-2 

ОПК-5 

Умеет применять современные 

информационные технологии и 

программные средства, а также 

технологии электронного 

правительства при решении 

профессиональных задач и 

предоставлении государственных и 

муниципальных услуг 

ИД-3 

ОПК-5 

Владеет навыками использования 

современных информационных 

технологий и программных средств 

при решении профессиональных задач 

и выполнении служебных 

обязанностей 

ОПК-6 Способен использовать в 

профессиональной 

деятельности технологии 

управления 

ИД-1 

ОПК-6 

Знает основные современные 

технологии управления 

муниципальными финансами, 

государственным и муниципальным 
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государственными и 

муниципальными 

финансами, 

государственным и 

муниципальным 

имуществом, закупками 

для государственных и 

муниципальных нужд 

имуществом, закупками для 

государственных и муниципальных 

нужд  

ИД-2 

ОПК-6 

Умеет использовать методы  и 

технологии управления 

муниципальными финансами, 

государственным и муниципальным 

имуществом, закупками для 

государственных и муниципальных 

нужд для обеспечения эффективности 

государственных расходов 

ИД-3 

ОПК-6 

Владеет навыками управления 

муниципальными финансами, 

государственным и муниципальным 

имуществом, закупками для 

государственных и муниципальных 

нужд 

ОПК-7 Способен осуществлять 

внутриорганизационные и 

межведомственные 

коммуникации, 

обеспечивать 

взаимодействие органов 

власти с гражданами, 

коммерческими 

организациями, 

институтами 

гражданского общества, 

средствами массовой 

информации. 

 

ИД-1 

ОПК-7 

Знает основные принципы и методы 

внутриорганизационных и 

межведомственных коммуникаций, 

взаимодействия органов власти с 

гражданами, коммерческими 

организациями, институтами 

гражданского общества, средствами 

массовой информации. 

ИД-2 

ОПК-7 

Умеет осуществлять 

внутриорганизационные и 

межведомственные коммуникации, 

обеспечивать взаимодействие органов 

власти с гражданами, коммерческими 

организациями, институтами 

гражданского общества, средствами 

массовой информации. 

ИД-3 

ОПК-7 

Владеет навыками осуществления 

внутриорганизационных и 

межведомственных коммуникаций, 

обеспечения взаимодействия органов 

власти с гражданами, коммерческими 

организациями, институтами 

гражданского общества, средствами 

массовой информации. 

Организационно-управленческая 

ПК-1 Способен мыслить 

системно, разрабатывать 

стратегии  на основе 

количественного и 

качественного анализа 

статистических и 

экспертных данных и 

научно-обоснованных 

прогнозов социально-

ИД-1 

ПК-1 

Знать методы и приема 

количественного и качественного 

анализа статистических и экспертных 

данных для построения прогнозов и 

разработки стратегии социально-

экономического развития с учетом 

рисков и новых возможностей 

ИД-2 

ПК-1 

Уметь использовать системное 

мышление, методы и приема 
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экономического развития 

с учетом рисков и новых 

возможностей 

количественного и качественного 

анализа статистических и экспертных 

данных для построения прогнозов и 

разработки стратегии социально-

экономического развития с учетом 

рисков и новых возможностей 

ИД-3 

ПК-1 

Владеть навыками проведения 

количественного и качественного 

анализа статистических и экспертных 

данных для построения прогнозов и 

разработки стратегии социально-

экономического развития с учетом 

рисков и новых возможностей 

ПК-2 Способен оперативно 

разрабатывать и 

принимать оптимальные 

управленческие решения, 

учитывать последствия 

его реализации, соблюдая 

установленные процедуры 

и используя современные 

технологии в 

предоставлении 

государственных и 

муниципальных услуг. 

ИД-1 

ПК-2 

Знать методы принятия решений, 

современные технологии 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

ИД-2 

ПК-2 

Уметь использовать методы принятия 

решений и использовать современные 

технологии предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг 

ИД-3 

ПК-2 

Владеть навыками принятия 

оптимальных управленческих 

решений, учитывая последствия его 

реализации, соблюдая установленные 

процедуры и используя современные 

технологии в предоставлении 

государственных и муниципальных 

услуг. 

Исполнительно-распорядительная деятельность 

ПК-3 Способен осуществлять 

исполнительно-

распорядительные и 

обеспечивающие функции 

при решении 

профессиональных задач: 

 

- Административно-

хозяйственное и 

материально-техническое 

обеспечение 

деятельности; 

- Ведение 

делопроизводства, 

электронного 

документооборота и 

архивного дела; 

- Взаимодействие со СМИ 

и референтными 

группами; 

ИД-1 

ПК-3 

Знает основные принципы и правила 

осуществления исполнительно-

распорядительных и обеспечивающих 

функций при решении 

профессиональных задач 

ИД-2 

ПК-3 

Умеет осуществлять исполнительно-

распорядительные и обеспечивающие 

функции в решении профессиональных 

задач; 

 

ИД-3 

ПК-3 

Владеет навыками осуществления 

исполнительно-распорядительных и 

обеспечивающих функций при 

решении профессиональных задач 



Министерство науки и высшего образования РФ 

Ульяновский государственный университет 
Форма 

 

Ф - Программа практики ВО (бакалавриат,, магистратура)  

 

Форма А                                                                                                                                        Страница  8  из  20 

-  Кадровое обеспечение и 

организационно-штатная 

работа; 

- Осуществление закупок 

товаров и заключение 

государственных 

контрактов на поставки 

товаров, оказание услуг, 

выполнение работ для 

нужд государственного 

органа; 

- Управление и 

распоряжение 

государственным 

имуществом; 

- Ведение бюджетного 

(бухгалтерского) учета и 

отчетности 

Проектная деятельность 

ПК-4 Способен разрабатывать 

социально-экономические 

проекты (программы 

развития), оценивать 

экономические, 

социальные, 

политические условия и 

последствия реализации 

государственных 

(муниципальных) 

программ 

ИД-1 

ПК-4 

Знать принципы и методы разработки 

социально-экономических проектов 

(программ развития), методы оценки 

их эффективности 

ИД-2 

ПК-4 

Уметь разрабатывать социально-

экономические проекты и оценивать  

последствия их реализации 

ИД-3 

ПК-4 

Владеть навыками разработки 

социально-экономических проектов и 

оценки последствий их реализации 

ПК-5 Способен работать в 

команде, убеждать и 

эффективно решать 

конфликты, 

формулировать 

профессиональные цели и 

задачи, адаптировать 

традиционные и 

разрабатывать новые 

подходы к решению 

выявленных проблем, 

участвовать в проектной 

деятельности 

ИД-1 

ПК-5 

Знать принципы работы в команде, 

методы решения конфликтов, 

современные подходы и технологии 

решения выявленных проблем 

ИД-2 

ПК-5 

Уметь работать в команде, решать 

конфликты, решать выявленные 

проблемы, участвовать в проектной 

деятельности 

ИД-3 

ПК-5 

Владеть навыками эффективно решать 

конфликты, работать в команде, 

выявлять и решать проблемы 

Информационно-методическая деятельность 

ПК-6 Способен разрабатывать 

методические и 

справочные материалы по 

вопросам деятельности 

лиц на должностях 

государственной 

гражданской службы 

ИД-1 

ПК-6 

Знать правила, принципы и подходы 

разработки методических и 

справочных материалов по вопросам 

профессиональной деятельности 

ИД-2 

ПК-6 

Уметь разрабатывать методические и 

справочные материалы по вопросам 

профессиональной деятельности 
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Российской Федерации, 

государственной службы 

субъектов Российской 

Федерации, должностях 

муниципальной службы 

ИД-3 

ПК-6 

Владеть навыками разработки 

методических и справочных 

материалов по вопросам 

профессиональной деятельности 

ПК-7 Способен проводить 

количественный и 

качественный анализ при 

оценке состояния  

экономической, 

социальной, 

политической среды, 

деятельности органов 

государственной власти 

Российской Федерации, 

органов государственной 

власти субъектов 

Российской Федерации, 

органов местного 

самоуправления, 

государственных и 

муниципальных 

предприятий и 

учреждений, 

политических партий, 

общественно-

политических движений, 

коммерческих и 

некоммерческих 

организаций 

ИД-1 

ПК-7 

Знать основные методы и показатели 

количественного и качественного 

анализа социально-экономических 

процессов, деятельности органов 

власти 

ИД-2 

ПК-7 

Уметь проводить количественный и 

качественный анализ социально-

экономических процессов, 

деятельности органов власти 

ИД-3 

ПК-7 

Владеть навыками проведения 

количественного и качественного 

анализа социально-экономических 

процессов, деятельности органов 

власти 

ПК-8 Способен моделировать 

административные 

процессы и процедуры в 

органах государственной 

власти Российской 

Федерации, органах 

государственной власти 

субъектов Российской 

Федерации, органов 

местного самоуправления, 

адаптировать основные 

математические модели к 

конкретным задачам 

управления 

ИД-1 

ПК-7 

Знать основные виды моделей и 

принципы моделирования 

административных процессов и 

процедур в органах власти 

ИД-2 

ПК-7 

Уметь использовать основные модели 

административных процессов и 

процедур в работе органов власти, 

адаптировать математические модели к 

конкретным задачам управления 

ИД-3 

ПК-7 

Владеть навыками использования 

основные модели административных 

процессов и процедур в работе органов 

власти 

 

4. МЕСТО И СРОКИ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

Закрепление мест преддипломной  практики осуществляется на основе прямых 

связей и договоров с органами власти всех уровней. Распределение студентов на базы 

практики осуществляется выпускающей кафедрой на основе рейтинга студента и 
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выбранной им темы выпускной квалификационной работы. Место для прохождения 

практики бакалавры могут искать самостоятельно, посещая собеседования.  

Направление студентов на практику производится на основе договоров, 

заключенных между УлГУ и базой практики и оформляется распоряжением по 

факультету управления. 

Содержание производственной преддипломной практики составляет комплексное 

освоение бакалаврами профессиональной деятельности по направлению подготовки ГМУ 

в следующих организациях: 

- администрации муниципальных образований Ульяновской области; 

- органы исполнительной власти, входящие в структуру Правительства 

Ульяновской области; 

- структурные подразделения администрации Губернатора Ульяновской области; 

- ОГКУ «Правительство для граждан» и его структурные подразделения в 

муниципальных образованиях. 

- базовые кафедры – «Основы Российского парламентаризма», «Антимонопольного 

регулирования, «Муниципального управления». 

Сроки прохождения производственной практики устанавливаются календарным 

учебным графиком, разрабатываемым УлГУ на учебный год. Продолжительность 

производственной практики для студентов очной формы обучения – распределённая в 

течение 6 семестра  

 

5. ОБЩАЯ ТРУДОЕМКОСТЬ ПРАКТИКИ 

Объем практики в ЗЕТ и в академических часах и ее продолжительность в неделях 

в соответствии с учебным планом: 
 

Объем практики Продолжительность практики 

ЗЕТ часы недели 

3 108 2 

 

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

№ 

п/п 

Разделы (этапы) 

прохождения практики 

Виды работ на практике, включая 

самостоятельную работу студентов 

Трудоем-

кость 

(в часах) 

Формы 

текущего 

контроля 

1. Подготовительный 
этап – организация 

практики 

- участие в организационном 

собрании; 

- получение индивидуального 

задания от группового 

руководителя и определение 

структуры представляемого 

отчета; 

- проведение производственного 

инструктажа и инструктажа по 

технике безопасности 

руководителем практики от 

кафедры 

2 

получение 

индивиду-

ального 

задания, 

самоконт-

роль  
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2. Производственный 
этап – выполнение 

индивидуальных 

заданий 

- осуществление сбора, 

обработки, анализа и 

систематизации информации в 

соответствии с индивидуальным 

заданием; 

- консультации с 

руководителями от предприятия 

и кафедры; 

- выполнение научно-

производственных заданий; 

- выполнение служебных 

заданий руководителя практики 

на рабочем месте; 

 

80 

самоконт-

роль, 

составлен

ие списка 

использу-

емых 

источнико

в 

3. Заключительный 
этап – подведение 

итогов практики 

- написание отчета о 

выполнении индивидуального 

задания 

24 

контроль 

со 

стороны 

руководи-

теля 

практики 

по месту 

её 

прохожде-

ния, 

запись в 

дневнике 

практики, 

отзыв по 

практике 

 ИТОГО - 108 - 

 

7. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЕ И НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ НА ПРАКТИКЕ 

Для качественного выполнения индивидуального задания при прохождении 

производственной практики бакалавр должен использовать следующие технологии: 

1. Научно-исследовательские:  

- анализ нормативных правовых актов, связанных с заданием; 

- анкетирование и опрос персонала; 

- моделирование управленческих процессов на основе IT-технологий; 

- экономические расчеты показателей деятельности объекта практики; 

- семинары, круглый стол, мини-дискуссии с представителями органов власти 

и/или сотрудниками государственных и общественных организаций; 

- обмен опытом работы с другими студентами; 

- работа над материалом под руководством преподавателя; 

- дистанционная форма консультаций во время прохождения конкретных этапов 

производственной практики и подготовки отчета; 

- анализ, систематизация и обобщение накопленного эмпирического материала; 

- работа по подготовке и презентации отчета по практике. 

2. Научно-производственные: 

- обучение на основе опыта объекта практики; 
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- производственный инструктаж; 

- тренинги; 

- наставничество; 

- получение практических навыков работы с документами; 

- овладение основами делопроизводства и организации документооборота; 

- использование мультимедийных технологий при проведении ознакомительных 

лекций, инструктажа и последующей презентации отчета; 

- использование компьютерных технологий и программных продуктов, 

необходимых для систематизации и обработки данных, разработки системных моделей, 

программирования и проведения, требуемых программой практики расчетов и т.д.; 

- самостоятельная работа студента.  

 

8. ФОРМА ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ИТОГАМ ПРАКТИКИ 

По результатам пройденной практики студенты составляют отчет. Отчет о 

практике является самостоятельной творческой работой, подтверждает факт прохождения 

студентом практики и полноту выполнения ее программы.  

В отчете описывается проект полностью, а также отражаются все виды и объем 

работ, выполненных студентом, раскрывается содержание выполненных заданий, 

анализируется их качество, делается вывод об уровне своей теоретической и практической 

подготовленности.  

Структура, содержание и основные требования к оформлению отчета о 

практике:  

1. Структура отчета должна включать следующие обязательные разделы:  

 Титульный лист;  

 Содержание (оглавление); 

 Введение;  

 Основная часть;  

 Заключение;  

 Список литературы;  

 Приложения.  

1. Содержание и основные требования к оформлению отчета:  

Титульный лист (форма приведена в Приложении 1) является первой страницей 

отчета, которая не нумеруется. Все реквизиты титульного листа обязательно должны быть 

заполнены.  

Содержание (вторая страница отчета, нумеруется, как и все последующие 

страницы – справа внизу страницы), в котором приводится перечень всех разделов отчета. 

Во введении указывается, где и в какие сроки студент проходил практику – название 

предприятия, подразделения, а также указываются основные цели и задачи практики. 

Также можно кратко указать виды работ, которые выполнялись практикантами во время 

прохождения практики, объекты, на которых они работали.  

Основная часть опирается на конкретные сведения о результатах выполненных 

заданий, полученных в ходе ознакомительной, учебной и производственной работы на 

практике, включая самостоятельную работу студента.  

Первая глава (2-4 страниц) – описание проекта. В данном разделе необходимо 

привести достаточную информацию о проекте: паспорт проекта, основные этапы, задачи, 

методы реализации, продуктовый результат.  

Вторая глава (6-8 страниц) должна быть посвящена подробному описанию тех 

видов работ и заданий, которые выполнял студент в работе над проектом, указать и 

проанализировать полученные результаты.  
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В заключении (1-2 страницы) необходимо сделать обоснованные выводы по 

результатам практики Проектная деятельность: о приобретении в процессе прохождения 

практики знаний, умений, навыков, формировании компетенций; анализ сложностей, 

возникших при выполнении заданий; предложения и замечания и др.  

Список литературы – источники, которые были использованы при составлении 

отчета. Ссылки на использование источника по ходу текста отчета производятся 

указанием порядкового номера источника в списке литературы, заключенного в скобки.  

В приложения целесообразно вынести вспомогательные графические и табличные 

материалы, схемы, копии нормативных документов и пр., которые использовались при 

прохождении практики и написании отчета.  

Объем отчета – около 15-20 страниц.  

Качество отчета отражает уровень профессиональной подготовки студента и 

служит основанием для оценки результатов прохождения практики. Отчет по практике 

входит в индивидуальное портфолио студента. Форма промежуточной аттестации по 

итогам практики – дифференцированный зачет (с оценкой).  

Дифференцированный зачет проводится на основе результатов общего контроля 

выполнения индивидуальных заданий путем наблюдения за деятельностью студента в 

период прохождения практики, текущего контроля и контроля самостоятельной работы 

обучающегося (тестирования), анализа отчетных материалов, подтверждающих 

выполнение им всех заданий в соответствии с программой практики, оценивая 

сформированность всех компетенций по данному виду практики, используя ФОС по 

практике. 

 

 

 

9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ  

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ 

а) Список рекомендуемой литературы 

Основная литература 

1. Васильев, В. П.  Государственное регулирование экономики : учебник и 

практикум для вузов / В. П. Васильев. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12770-

6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/471161  

2. Охотский, Е. В.  Теория и механизмы современного государственного 

управления в 2 ч. Часть 1 : учебник и практикум для вузов / Е. В. Охотский. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 367 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-03503-2. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/451686 

3. Охотский, Е. В.  Теория и механизмы современного государственного 

управления в 2 ч. Часть 2 : учебник и практикум для вузов / Е. В. Охотский. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 299 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-03501-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/451687 

 

https://urait.ru/bcode/471161
https://urait.ru/bcode/451686
https://urait.ru/bcode/451687
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Дополнительная литература 

1. Осейчук, В. И.  Теория государственного управления : учебник и практикум для 

вузов / В. И. Осейчук. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 342 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-01129-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/451827 

2. Коротков, Э. М.  Менеджмент : учебник для вузов / Э. М. Коротков. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 566 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-07327-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/449753  
3.Основы государственного и муниципального управления (Public Administration) : учебник и 

практикум для вузов / Г. А. Меньшикова [и др.] ; под редакцией Г. А. Меньшиковой, Н. А. Пруеля. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 340 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-9916-2846-4. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450610  

4. Купряшин, Г. Л.  Основы государственного и муниципального управления : учебник и практикум 

для вузов / Г. Л. Купряшин. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 500 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-05764-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/450573 
5.Управление проектами : учебник и практикум для вузов / А. И. Балашов, Е. М. Рогова, 

М. В. Тихонова, Е. А. Ткаченко ; под общей редакцией Е. М. Роговой. — Москва : Издательство Юрайт, 

2020. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00436-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/449791  

6.Государственная и муниципальная служба : учебник для вузов / С. И. Журавлев [и др.] ; под 

редакцией С. И. Журавлева, В. И. Петрова, Ю. Н. Туганова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2020. — 305 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13270-0. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/457365 

 

Учебно-методическая 

1.Киселева О. В. Методические указания по прохождению учебной практики 

«Преддипломная практика» для студентов бакалавриата по направлению 38.03.04 

«Государственное и муниципальное управление» всех форм обучения / О. В. Киселева; 

УлГУ, ИЭиБ. - Ульяновск : УлГУ, 2019. - Загл. с экрана; Неопубликованный ресурс. - 

Электрон. текстовые дан. (1 файл : 720 КБ). - Текст : электронный. - URL: 

http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Download/MObject/7925  

 

 

https://urait.ru/bcode/451827
https://urait.ru/bcode/449753
https://urait.ru/bcode/450610
https://urait.ru/bcode/450573
https://urait.ru/bcode/449791
https://urait.ru/bcode/457365
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При прохождении практики студент изучает и применяет научно-

исследовательское, производственное оборудование, измерительные и вычислительные 

комплексы, другое материально-техническое обеспечение для полноценного прохождения 

практики на конкретном предприятии в соответствии с полученным индивидуальным 

заданием на практику. 

Для проведения практики могут использоваться компьютерные аудитории с 

достаточным количеством персональных компьютеров и установленным лицензионным 

программным обеспечением для реализации интерактивного доступа студентов к сети 

Интернет. На предприятии, где проводится практика, для студента должно быть 

предоставлено рабочее место практиканта, позволяющее выполнять все необходимые 

работы в соответствии с содержанием задания на практику. Для подготовки отчетов и 

презентаций по результатам прохождения практики могут быть использованы аудитории 

для самостоятельной работы студентов и электронно-библиотечная система (электронная 

библиотека) УлГУ. 

11. СПЕЦИАЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ (ОВЗ) И ИНВАЛИДОВ 

Обучающиеся с ОВЗ и инвалиды проходят практику совместно с другими 

обучающимися (в учебной группе) или индивидуально (по личному заявлению 

обучающегося). 

Определение мест прохождения практики для обучающихся с ОВЗ и инвалидов 

осуществляется с учетом состояния здоровья и требований к их доступности для данной 

категории обучающихся. При определении мест и условий (с учетом нозологической 

группы и группы инвалидности обучающегося) прохождения практики для данной 

категории лиц учитываются индивидуальные особенности обучающихся, а также 

рекомендации медико-социальной экспертизы, отраженные в индивидуальной программе 

реабилитации, относительно рекомендованных условий и видов труда. 

При определении места практики для обучающихся с ОВЗ и инвалидов особое 

внимание уделяется безопасности труда и оснащению (оборудованию) рабочего места. 

Рабочие места на практику предоставляются профильной организацией в соответствии со 

следующими требованиями: 

 для обучающихся с ОВЗ и инвалидов по зрению - слабовидящих: оснащение 

специального рабочего места общим и местным освещением, обеспечивающим 

беспрепятственное нахождение указанным лицом своего рабочего места и выполнение 

индивидуального задания; наличие видеоувеличителей, луп; 

 для обучающихся с ОВЗ и инвалидов по зрению - слепых: оснащение 

специального рабочего места тифлотехническими ориентирами и устройствами, с 

возможностью использования крупного рельефно-контрастного шрифта и шрифта Брайля, 

акустическими навигационными средствами, обеспечивающими беспрепятственное 

нахождение указанным лицом своего рабочего места и выполнение индивидуального 

задания; 

 для обучающихся с ОВЗ и инвалидов по слуху - слабослышащих: оснащение 

(оборудование) специального рабочего места звукоусиливающей аппаратурой, 

телефонами для слабослышащих; 

 для обучающихся с ОВЗ и инвалидов по слуху - глухих: оснащение 

специального рабочего места визуальными индикаторами, преобразующими звуковые 

сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку, для 

беспрепятственного нахождения указанным лицом своего рабочего места и выполнения 

индивидуального задания; 
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 для обучающихся с ОВЗ и инвалидов с нарушением функций опорно-

двигательного аппарата: оборудование, обеспечивающее реализацию эргономических 

принципов (максимально удобное для инвалида расположение элементов, составляющих 

рабочее место); механизмы и устройства, позволяющие изменять высоту и наклон рабочей 

поверхности, положение сиденья рабочего стула по высоте и наклону, угол наклона 

спинки рабочего стула; оснащение специальным сиденьем, обеспечивающим 

компенсацию усилия при вставании, специальными приспособлениями для управления и 

обслуживания этого оборудования. 

Условия организации и прохождения практики, подготовки отчетных материалов, 

проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по практике обеспечиваются 

в соответствии со следующими требованиями: 

 Объем, темп, формы выполнения индивидуального задания на период практики 

устанавливаются индивидуально для каждого обучающегося указанных категорий. В 

зависимости от нозологии максимально снижаются противопоказанные (зрительные, 

звуковые, мышечные и др.) нагрузки. 

 Учебные и учебно-методические материалы по практике представляются в 

различных формах так, чтобы обучающиеся с ОВЗ и инвалиды с нарушениями слуха 

получали информацию визуально (документация по практике печатается увеличенным 

шрифтом; предоставляются видеоматериалы и наглядные материалы по содержанию 

практики), с нарушениями зрения – аудиально (например, с использованием программ-

синтезаторов речи) или с помощью тифлоинформационных устройств. 

 Форма проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации для обучающихся с ОВЗ и инвалидов устанавливается с учетом 

индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно, при помощи 

компьютера, в форме тестирования и т.п.). При необходимости обучающемуся 

предоставляется дополнительное время для подготовки ответа и (или) защиты отчета. 

 

 

 

 

Разработчик                   ст.преподаватель кафедры ЭАиГУ Коннова И.Б                                                    
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Приложение 1 

 

Ульяновский государственный университет 

Институт экономики и бизнеса 

Факультет управления, бизнес факультет 

Кафедра экономического анализа и государственного управления 

 

 

 

ОТЧЕТ 

По преддипломной  практике 

 

Студента(ки) ____ курса, группы _______________, 

направления 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» 
 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество студента) 

 

Руководитель практики от УлГУ: 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество руководителя практики, должность, ученая степень, ученое звание) 

 

Место прохождения практики: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(указывается полное наименование организации (предприятия) 

 

 

ОТЧЕТ ПРИНЯТ: ________________  
(дата) 

ОЦЕНКА:_______________________ 

 

Руководитель практики от УлГУ: _____________   /______________/ 
(подпись)                            (ФИО) 
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ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ 

№ 

п/п 

Содержание изменения 

или ссылка на 

прилагаемый текст 

изменения 

ФИО 

заведующего 

кафедрой 

Подпись Дата 

1 Внесение изменений в п.п. 

Профессиональные базы 

данных, информационно-

справочные системы п 11. 

«Учебно-методическое и 

информационное 

обеспечение дисциплины» с 

оформлением отдельного 

Приложения № 1 

Лапин А.Е.  15.06.2022 

2 Внесение изменений в п.п. 

Профессиональные базы 

данных, информационно-

справочные системы п 11. 

«Учебно-методическое и 

информационное 

обеспечение дисциплины» с 

оформлением отдельного 

Приложения № 1 

Лапин А.Е.  16.06.2023 
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